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Tasimir Kayit islemleri Birimi / Gorev Tanimm Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : |G6rev Unvam | :

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi

Bagh Bulundugu Unvan : |Vekalet [
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak teslim almak.
2 |Tiiketime veya kullanima verilenr mal, malzeme ve tasinirlari ilgililere teslim etmek.
3 Tasmir Mal Yonetmeligi'nin "Dayanikli tasinirlarin numaralandirilmas:” baslikli 36. maddesi geregince giris kaydi yapilan dayanikl taginirlara
sicil numarasi verilmesi ve taginirin {izerine sicil numarasinin yer aldigi barkodun yapistirilmast.
4 Sonuglanmis veya iptal edilmis proje kapsaminda satin alinmig olan makine-techizat ve demirbas malzeme, yiiriitiiciiniin zimmetinden diisiiriilerek
yiiriitiiciiniin bagli oldugu fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu taginir kayitlarina alinmasi,
5 Proje bitimi veya iptali durumunda, proje yiiriitiiciisliniin talep ettigi makine-teghizat ve demirbaslarin proje iizerinden diisiildiigiine veya proje
tizerinde kayitl herhangi bir makine-teghizat ve demirbag bulunmadigina iliskin belge diizenlemek.
5 Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini ilgili
birime gondermek.
Taginirlarin, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigli durum ve zamanlarda sayiminin yapilmast.
8 |Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.
9 Yilsonu itibariyle taginir mallarin giris-¢ikis kayitlarmin ve demirbag esyalarin kesin hesaplarinin hazirlanarak imzalandiktan sonra ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak.
10 [Gorevi ile ilgili yasa ve yonetmelikleri takip etmek ve yerine getrmek.
iSIN CIKTISI Birimimiz ve Universitemiz yazigmalarinin ve komisyon islemlerinin aksatmadan diizgiin bir sekilde isleyisin
saglanmasi ve proje is akis siirecinde proje yliriitiiciisii ve arastirmacilarinin proje ¢aligmalarina katki saglamak.
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
iSiN GEREKLERIi * G?rev?n-gerektir(?igi. Vrgexzzuat bi.lgisine s.ahi.p olma.k
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak
* Faaliyetlerini en iyi sekilde slirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak
* Anayasa, *
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
L * Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik,
BILGI KAYNAKLARI * Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu fhale Kanununun 3 iincii maddesinin (f) Bendi
Kapsaminda Yapilacak Ihalelere iliskin Karar,
* Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 3 iincii maddesinin (f) Bendi
Kapsaminda Yapilacak Thalelere iliskin Usul ve Esaslar,
* Akademik Tegvik Odenegi Yénetmeligi,
* Diger ilgili Mevzuatlar (Kanun, Tiiziik ve Yonetmelikler, vb)
ILETiSIM iICERISINDE Tiim resmi kurumlar, sirketler, gercek kisiler ile {iniversitemiz idari/akademik birimleri ve idari/akademik
OLUNAN BiRIMLER personeli
Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmlarim okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih 1 27.04.2026
Adi ve Soyadi
imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




